SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHIi MINH DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT BINH AN Py
, 112 L
So:  /KH-THPTBA Thanh phé H6 Chi Minh,ngdy ~ thang 9 ndm 2025

KE HOACH QUAN LY CO SO VAT CHAT- THIET BI DAY HQC
NAM HQC 2025 — 2026

Cin cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ctia Chinh phu ngay 01/7/2025 vé Nghi
dinh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu C}ia Luflt Quan ly, stir dung tai san cong;

Can cu tinh hinh co s& vat chat, thiét bi day hoc hién tai cta truong THPT Binh
An;

Truong THPT Binh An lap ké hoach quan 1y co s& vat chat, thiét bi day hoc
nam hoc 2025- 2026 nhu sau:

I. TINH HINH CHUNG

1. Thuan lgi

- Bugc su quan tam chi dao cua S¢& Gido duc va Pao tao tinh Thanh phé Ho
Chi Minh trong viéc x4y dung co s vat chat nha truong theo huéng kién cd hoa va
chuan hoa truong 16p.

- Su quan tAm cua x4 hoi trong cong tac gido duc thong qua viéc phdi hop chit
ché gitra Ban Pai dién cha m¢ hoc sinh va nha truong trong cong tac xa hoi hoa gido
duc.

- V& co so vat chat: Hién tai truong sip xép du 33 phong hoc cho 33 16p cung
hoc mét budi, ban ghé, bang viét; co phong chirc nang va thiét bi du dé phuc vu cho
cong tac day va hoc; truong c6 hang rao xung quanh, cong trudng ding theo quy
dinh, hé théng dién, dén chiéu sang phuc vu tdt cho cong tac day va hoc; c6 01 phong
vi tinh c6 két ndi internet; c6 day dii phong thuc hanh Ly — Hoéa—sinh (hién nay céc
phong nay déu dugce st dung lam phong hoc), Thu vién, nha Pa nang; ¢c6 01 nha dé
xe cho gido vién va 1 nha xe cho hoc sinh.

- Truong c6 08 nha vé sinh, 02 danh cho gido vién, 06 danh cho hoc sinh nha
vé sinh dam bao nhu cau phuc vu cho hoc sinh hoc hai budi.

- Nha truong c6 khu Hi€u b va khu hanh chinh riéng biét voi cac phong hoc.

- Hoc sinh cua truong c6 y thac tot trong viée gitr gin truong 16p va viéc bao
quan tai san chung.

2. Kh6 khan



Nhan vién phu trach phong thu vién, phong bd mon la gido vién lam cdng tac
kiém nhi¢m nén khong cé chuyén mon nghiép vu quan ly thu vién, quan 1y cadc phong
thuc hanh bo mon theo dang qui dinh.

II. MUC TIEU

1. Muc tiéu chung

- Tiép tuc phan dau cong tac xay dyng truong chuan quéc gia theo chi dao cua
S GD&DT. Tiép tuc xay dung va gilr vimg mdi truong sw pham “Xanh - Sach -
Dep”, van hoa theo hudng chuan Quéc gia, nham dap (g c4c yéu cau cao trong viéc
day t6t va hoc tdt cua thay va tro.

- Tang cudng su quan Iy nhdm dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién co, stra
chira tai san kip thoi phuc vu cong tac day hoc, tranh thét thoat, lang phi tai san cua
nha truong gdp phan thuc hién doi mdi phuwong phap day hoc, niang cao chét lugng
giang day va gido duyc cua truong;

- Tang cuong cong tac bao v¢, bao dam an ninh trat ty va gilr gin tot tai san cta
nha truong.

2. Muc tiéu cu thé

- Huy dong cac nguon kinh phi dé trong bo sung thém ciy xanh va chim soc cay
xanh tao bong mat phuc vu giang day va cac hoat dong giao duc ngoai gio. Thyc hién
va duy tri phong trao xay dung truong Xanh- Sach- Pep va an toan;

- Thue hién t6t cong tac bao tri, bdo dudng cac thiét bi day hoc, kip thoi stra chira
cac thiét bi dé phuc vu t6t cho cong tac day va hoc;

- Phat dong gido vién tu lam d6 dung day hoc dé bd sung thém ngudn thiét bi
day hoc trong nha truong;

- Str dung cac phan mém quan 1y thiét bi, thu vién nham nang cao chét luong
hoat dong thu vi¢n, khuyén khich gido vién, hoc sinh dén thu vién doc sach;

- Tang cuong quan ly truong, 16p va gitt nha vé sinh sach sé&, trang tri cac loai
day leo thoang mat va hat khi trong nha vé sinh.

- Pau tu mua sam bo sung cac thiét bi day hoc, sach béo, tai li¢u chuyén mon,
trang bi cac may tinh c6 ndi mang dé phuc vu cho GV.

- Giir gin, d& xuét dé ning cao tinh niang st dung cac may chiéu, tranh dé lang
phi, hu hong.

I11. BIEN PHAP THUC HIEN

- Pau nam hoc can bd phu trach co so vat chat phdi hop voi cac bd phan chuyén
mon cua trudng lap ké hoach st dung, quan 1y va bao quan co sé vat chat ciia truong
trong nam hoc trinh 1én Hi¢u truong phé duyét dé thuc hién;

- Ké hoach duoc thong qua Hoi dong su pham nha trudng dé cac bo phan, ca
nhan c¢6 lién quan thuc hién t6t nhiém vu cua minh;



- Pho hi¢u trudng phu trach co so vat chét co trach nhiém theo ddi tién do thuc
hién ké hoach va dé xuét véi Hiéu trudng nhitng van dé can bd sung, chinh stra trong
qua trinh thyuc hién;

- Phdi hop véi cac t6 chire doan thé, t6 chuyén mén ting cuong gido duc y thirc
giit gin tai san chung ctia trudng, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong cac budi sinh
hoat dau tudn, sinh hoat chi nhiém, cac hoat dong ngoai khoa, cac phong trao, cac
bubi sinh hoat ctia Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh...

- Céac td chuyén moén co thiét bi day hoc nhu Ly, Tin, Hoa, Sinh-Cong nghé, Thé
Duc, GDQPAN,.. 1ap ké hoach sir dung thiét bi riéng ddi véi tung bo mon. Pinh ky
hang thang bao céo danh gia viéc st dung thiét bi day hoc trong giang day trén co s&
s6 sach theo ddi quan 1y cua gido vién thiét bi;

- Thuong xuyén kiem ke tai san ¢6 dinh dé nam r6 viéc tang, giam tai san ¢ moi
hoc ki, moi ndm tir d6 tien hanh thanh ly doi véi nhiing tai san hu hong. ..

- Giao duc hoc sinh ¢6 y thurc tot trong viéc gilr gin, bao v¢ tai san cua l6p hoc va
cua truong.

IV. KE HOACH CHI TIET NAM HQC 2025-2026

Thang N@i dung cdng viéc Nguwoi phu trach
- Chuap bi co s& yat Chf}t Qhuc vu nam hQF: mql, (kle‘m_ PHT phy trach
tra chat luwong ban ghé cua hoc sinh, giao vién, den, L. 2

, - R Ny , R CSVC, Keé toan, Ban
quat, may chieu, man chieu, loa trong cac phong hoc) P

LA A e A ) X . 2. T IKT CSVC dau nam

qua do d¢ xuat vai Hiéu trudng stra chira cac tai san
bi hu hong.
- Tong vé sinh khu vue, khudn vién truong hoc,- PHT phu trach CSVC,
phong hoc, khu vuc xung quanh truong Giam thi, GVCN
- Kiém tra, sira chira, lap dat lai cdc h¢ thong dién,- PHT phu trach CSVC,
deén, quat... thay Xuan

8/2025

- Don dep nha vé sinh hoc sinh - Phuc vu

- Kiém tra cac tai san c6 trong thu vién - Nhan vién thu vién

- Thong ké so thiét bj giang day, dé xuat sira chira, o
mua bégsung TBDH g fey - GV phong thiét bi

- Phu trach CSVC, to
truong t6 VP, bo phan
chuén bj khai giang NH
- Phu trach CSVC, thiét
bi

Giao vién phu trach thu
Vvién

- Chuén bj CSVQ phuc vu khai giang nam hoc mdi.
(Che du, ban ghé, san é,...)

9/2025 |- Theo ddi viéc bao quan, cho muon thiét bi giang day]

- Thuong xuyén kiém tra cong tac thu vién, thiét bj
Ve O sach, vé bao quan thiét bi (thuc hién dung quy)
dinh nha trurong).




- Chuan bi CSVC phuc vu hoi nghi VC

- Phuy trach CSVC, Doan
TN, Cong doan

- Tang cudng cbng tac quan 1y co s vat chat nhd
truong.

- Theo ddi viéc xay dung & gan bo subi dé co bién
phap quan ly CSVC

- Theo ddi nha vé sinh hoc sinh

- Phu trach CSVC, ké
toan

- Thuong xuyén quét don, tong vé sinh truong 16p.

- Phuc vu

- Chuan bi co s& vat chit phuc cong tac giang day

- Phu trach CSVC, thiét
bi

- Tong vé sinh trudng 16p.

- Gido duc hoc sinh y thac gitr gin tai san nha truong
thdng qua cac gio sinh hoat cha nhiém, sinh hoat
NGLL, sinh hoat dudi co

- PHT CSVC, GVCN,
Hoc sinh, phuc vu,giam
thi, Poan TN, GVCN

10/2025 -
- Chuan bi tét CSVC, cac diéu kién khéac chao mung|. PH T C,SVC’ Cpng .
. . NN doan, Bi thu Poan, giam
ky niém ngay nha giao Viét nam 20/11 hi
- Thuong xuyén Kiém tra CSVC trong nha trudng. ! . .
Theo ddi viéc xay dung ¢ gan b sudi dé ¢ bién phépvléahl'l trach CSVC, Bao
quan ly CSVC :
- Theo ddi viéc xay dung & gan b suoi dé ¢ bien |
phéap quan ly CSVC PHT CSVC
- Tuyén truyén gi4o duc hoc sinh y thac gitr gin tail- Phu trach CSVC,
11/2025 GVCN

san, ¢6 tinh than tiét kiém thong qua cac gio sinh hoat
cha nhiém, sinh hoat NGLL, sinh hoat cuoi dudi co

- Chuan bi co s vat chat phuc vu ky thi cudi hoc ki
l.

- Phuy trach CSVC, Giam
thi

12/2025

- Theo ddi viéc sir dung d6 dung, thiét bi giang day]
cua gido vién.

- Phu trach CSVC, thiét
bi

- V¢ sinh truong |0'p, khuon vién truong hoc, kiém
tra lai co s vat chat cua trudng trude khi nghi Tét
Duong lich

- Phu trach CSVC, Bao
vé, Giam thi, GV phong
bd moén

- Phén cong truc, gitr gin, bao quan tai san nha truong
trong thoi gian nghi Tét Duong lich

- Ban giam hi¢u, Cong
doan, bao vé.

- Kiém tra CSVC cudi nim 2025

- Phu trach CSVC

01/2026

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p.

- Phuy trach CSVC,
GVCN.

- Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san trong nha
trurong, sua chia tai san hu hong, dam bao viéc hoc

- Phu ;réch CSVC, Bao
vé, Ké toan

cta hoc sinh dugc tét.




- Kiém tra ho so s6 sach vé viéc quan ly tai san, thiét
bi day hoc cta cac phong hoc bo mon

- Rhu trach CSVC, Ban
kiém tra theo phan cong

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p.

- Phuy trach CSVC, Bao
vé, GVCN.

- V¢ sinh truong 16p, khuon vién truong hoc, kiém tra
lai co s& vat chat cua truong trude khi nghi Tét Am|
lich

- Phu trach CSVC, Bao
vé, lao cong.

02/2026

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac lop.

- Phu trach CSVC, Bao
vé, GVCN.

- Phdi hop Poan TN chuan bi CSVC phuc vu cho céc

hoat dong VHVN - TDTT chao murng ngay thanh lap|

Doan TNCS HCM 26/03

Phu trach CSVC, Bao
vé, BTD TN

- Kiém tra tinh hinh ban ghé chuan bi ky thi hoc ky
.

- Phuy trach CSVC, Bao
vé, GVKN.

03/2026

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sdt, trao doi véi cén
bo phu trach thiet by).

- Phu trach CSVC, thiét
bi

- Kiém tra thu vién (viéc sap xép, bo tri, trang tri, v
sinh, so sach, bao quan, phan loai, tinh than thai do
lam viéc,...)

- Phuy trach CSVC, thu
Vién.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 1op.

- Phuy trach CSVC, Bao
vé, GVCN.

- Chuan bj co s& vat chat, khudn vién nha trudng phuc
vvu cho thi HKII.

- Phu’tréch CSVC, bao
V¢, ké toan

- Tong vé sinh trudng hoc, theo di va sira chira ban

- Phu trach CSVC, thay

04/2026 |ghé, hé thong dién, dén, quat. Xuan, GVCN.
- Chi dao tong vé sinh truong 16p, cham séc cdy xanh. Phu trach CSVC,
- Van dong hoc sinh tang lai SGK cho thu vién (tgng- Poan TN, Thu vién,
cho hoc sinh ngheo nam hoc maoi). GVCN.
- Kiém ké, danh gia thu vién va phong thiét bi. - Phy trach CSVC, thu
vién, ké toan,..
7 - Rhu trach CSVC, Ban
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 1op. kiem tra CSVC theo
phéan cong
- Sap xép lai phong hoc, ban ghé chuan bi cho viéc ,
- Phu trach CSVC,
05/2026 |bodi dudng hoc sinh yeu kém, hoc sinh 16p 12 thi GVBM, GVCN.

TNTHPTQG 2026.

- Thuong xuyén vé sinh truong 16p, cham soc cay
xanh.

- Phu trach CSVC, phuc
vu

- Chuan bi CSVC cho thi Tuyén sinh Iép 10 nim
hoc 2026- 2027.

- Phuqtréch CSVC, Bao
ve, To truong t6 Van

Phong.




- Thdng ké lai tinh hinh co s& vat chat, hién trang, s

lwong chuin bi cho thi TN THPT QG 2026 - Phu trach CSVC

- Lap ké hoach mua sam tai san mai, stra chira tai sanl- Phu trach CSVC, ké

06/2026 hién c6 phuc vu cho nam hoc mai. toan.
- Kiém tra CSVC, dén, quat chuan bi thi TNTHPTQG}- Phu trach CSVC, thay
2025 Xuan

7/2026 |- Chuén bi co sé vat chét phuc vu ndm hoc méi iozzuc trach CSVC, ke

Trén day 13 ké hoach quan 1y co s& vat chat, thiét bi day hoc trong nim hoc
2025- 2026./.
Noi nhan:
- Ban Giam hiéu (dé chi dao);
- T6 chuyén mén (phéi hop);

- NV thiét bi, TV (dé thuc hién);
- Luu: VT.

IEU TRUONG

g
N

V6 Huynh Ngoc Van
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