) ¢ GIOI THIEU TO VAN PHONG -
MOI NGUOI MOT VIEC, CUNG CHUNG MQT MAI TRUONG

Trong moi ng01 truong, bén canh nhimg gio hoc trén 16p, nhu’ng hoat dong
chuyén mon s61 noi, ludn c6 mot tap thé 4m tham gop phan bao dam moi hoat dong
dugc van hanh 6n dinh, thong subt. Do chinh 12 T6 Vin phong.

T6 Vian phong Trudng Truwong THPT Binh An 13 tap thé gdm cac vi tri:
Vin thw, Ké toan, Cong nghé thong tin, Bao vé, Phuc vu va Y té truong hoc.
MBOi vi tri ddm nhan mot nhiém vu riéng, nhung cung huéng dén muc tiéu chung
la phuc vu cong tac quan ly, day hoc va xay dung moi truong gido duc an toan,
hi¢u qua.
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Hiéu trwéng 1a nguoi ding dau nha truong, chiu trach nhiém lanh dao,
quan 1y va diéu hanh toan dién cac hoat dong cua don vi. Véi vai tro 13 ngudi dinh
huéng, Hiéu truong ludn quan tam dén cdng tac chuyén mon, quan Iy hoc sinh, co
s& vat chat, tai chinh, chuyén doi s, cham soc stc khoe va xay dung méi truong
gi4o duc xanh — sach — dep. Bong thoi, Hiéu truong 1a cau ndi, tao sy phdi hop
giira cac to chuyén mon, T Vin phong va céc lyc lwong gido duc trong nha trudng.

¥% Van thu — ngan nap, chinh xac va trach nhiém

B6 phén Van thu 1a dau moi trong cong tac tiép nhan, xu 1y, quan 1y va luu
trit van ban, ho so ctia nha truong. Voi su can than, khoa hoc va trach nhiém, Vin
thu gop phan bao dam thong tin, hod so duoc quan 1y day du, chinh xéc, kip thoi,
phuc vu hi€u qua cong tac chi dao, diéu hanh cta nha truong.

& K¢é toan — minh bach, chinh xac va hiéu qua

Cong tac Ké toan giit vai trd quan trong trong quan 1y tai chinh, tai san va
cac nguon kinh phi cua nha truong. Vi tinh than trach nhiém va su chinh Xac trong



timg nghiép vu, bo phan Ké toan gép phan bao dam cac hoat dong tai chinh cta
nha trudong dugce thuc hién dang quy dinh, cong khai va hi€u qua.

[ Cong nghé thong tin — két ndi va d6i moi

Trong thoi dai chuyén doi sd, Cong nghé thong tin ngay cang dong vai trd
quan trong trong hoat dong gido duc. Bo phan CNTT hd tro nha trudng trong viée
van hanh cac hé théng phﬁn mém, thiét bi cong nghé¢, dir li€u dién tr va cac hoat
dong tmg dung céng nghé, gop phan thic diy chuyén doi sé va hién dai hoa cong
tac quan ly.

O Bao vé — gitr gin an toan truwong hoc

Nhitng ngudi lam cong tac Bao vé 1a lyc luong thudng xuyén c6 mit tai cong
truong, am tham gép phan bao dam an ninh, trat tu va an toan cho can bd, gido
vién, nhan vién va hoc sinh. Sy tan tuy, trach nhi¢m ctia bo phan Bao v¢é gép phén
xay dung moi truong hoc tap an toan, on dinh.
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# Phuc vu — chiim chut tirng géc nhé

Cong viéc ctia nhan vién Phuc vu tuy tham ling nhung vo cung can thiét. Tur
viée gilr gin v€ sinh 16p hoc, phong lam viée, khudn vién truong dén cham soc canh
quan, mdi cong viéc déu gop phan tao nén mot moi truong sach sé, xanh mat va
than thién cho thay c6 va hoc sinh.
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® Y té hoc duong — chim séc sire khoe hoc sinh

B0 phan Y té truong hoc ludén quan tdm dén cong tac cham soc, theo doi sirc
khoe hoc sinh; so cdp ctru khi can thiét va phdi hop tuyén truyén, gido duc kién
thirc cham soc stic khoe. Pay 1a mot trong nhiing yéu to quan trong gop phan xay
dung truong hoc an toan va than thién.




< Cung chung mét muc tiéu

Du cong viée khac nhau, Vin thw — Ké toan — Cong nghé thong tin — Bio
vé — Phuc vu — Y té déu la nhitng mat xich quan trong trong hoat dong ctia nha
truong.

Mbi ngdy, mdi ngudi mot nhiém vu, mot vi tri, mot cach dong goép; nhung
tat ca déu cung chung mot tinh than:

“Tan tam trong cdng viéc — trach nhiém trong nhiém vu — phdi hop vi
tap thé — phuc vu vi hoc sinh.”

T6 Vian phong s& t1ep tuc phat huy tinh than doan két, trach nhiém va chu
dong, gop phan cung tap thé nha trudng xay dung mot moi truong “Xanh — Sach
— Pep — An toan — Than thién — Hién dai”, dé mdi ngay dén truong ciia hoc sinh
13 mot ngay vui va mdi thanh vién nha trudng déu cam thiy tu hao vé mai truong
cua minh. $5\




